URED POVJERENIK ZA INFORMIRANJE

OPIS POSLOVA TE PODACI O PLACI RADNOG MJESTA

za provedbu oglasa
za prijam u drzavnu sluzbu u Ured povjerenika za informiranje, na odredeno
vrijeme

1. Visi struéni referent u Sluzbi za opée poslove
Izvod iz Pravilnika o unutarnjem redu Povjerenika za informiranje:

Prima, pregledava i razvrstava postu, vodi propisane sluzbene evidencije o
Zalbama, predstavkama i ostalim zaprimljenim podnescima, aktima, radunima
te ugovorima;administrativno-tehnicki obraduje pismena i spise, vodi rokovnik
predmeta i pismohrane; obavlja poslove za potrebe Povjerenika u vezi sa
strankama; prima poruke za Povjerenika; organizira rad u vezi primanja
stranaka; vodi evidenciju stranaka; radi preslike i umnozavanje materijala te
osigurava nabavu uredskog materijala;sudjeluje u prikupljanju izvje§¢a o
provedbi Zakona o pravu na pristup informacijama od tijela javne vlasti i obradi
prikuplienih podataka; pomaze u prikupljanju i vodenju evidencije
dokumentacijske grade, struéne literature, sudske prakse, pravnih misljenja i
drugih dokumenata potrebnih za rad; prikuplja podatke za odrzavanje registra
sluzbenika za informiranje; prikupljia podatke za izradu nacrta izvjeS¢a koje
Povjerenik podnosi Hrvatskom saboru: obavlja i druge poslove po nalogu
Povjerenika.

PODACI O PLACI RADNOG MJESTA:

Na temelju ¢lanka 108. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima
(,Narodne novine*, broj 27/2001), a u vezi s &lankom 144. stavkom 2. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (,Narodne novine”, broj 92/2005, 142/2006, 77/2007,
107/2007, 27/2008, 34/2011, 49/2011, 150/2011, 34/2012, 49/2012 — progiséeni
tekst, 37/2013, 38/2013, 138/2015 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske i
61/2017), pla¢u navedenog radnog mjesta ¢&ini umnozak koeficijenta sloZenosti
poslova radnog mjesta koji, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine“, broj 37/2001, 38/2001 -
ispravak, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002 - ispravak, 17/2003, 197/2003,
21/2004, 25/2004 - ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007,
58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011,
142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012,



140/2012. 16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 02/2014, 94/2014,
140/2014, 151/2014, 76/2015 i 100/2015, 71/2018 i 73/2019 ), iznosi 0,970 i
osnovice za izradun place, uvec¢an za 0,5% za svaku navrdenu godinu radnog staza.

Napomena: Na sluzbenoj stranici Povjerenika za informiranje www.pristupinfo.hr,
objavit ée se mjesto i vrijeme odrzavanja intervjua.





